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Clanek 1 — Zakladni ustanoveni

Tato smérnice upravuje organizacni a proceduralni otazky pro realizaci zakona
¢.106/1999 Sb., o svobodném pfistupu k informacim ( dale jen zakon) a nafizeni vlady €.
364/1999 Sb., kterym se upravuje soucinnost organu statni spravy s obcemi pfi zajistovani
povinnosti obci podle zakona €. 106/1999 ato v podminkach Obecniho Gradu v Leskovci
nad Moravici.

Cilem této smérnice neni citace zakona, ale stanoveni jednotného postupu zaméstnanct
obce, organti obce a obecniho ufadu pfi aplikaci zakona.

Clanek 2 — Zverejnovini informaci (_obsah)

2.1 Obec Leskovec nad Moravici ( déle jen obec) jako povinny subjekt dle §2 odst. 1
zakona je povinna zverejiovat dle § 5 zakona tyto informace

a) informace o obci jako pravnické osobé dle § 5 odst.1 pism.a) zakona

b) organiza¢ni strukturu obecniho Gradu dle § 5 odst.1 pism.b) zakona

c) postup Uradu pii vyfizovani zadosti

d) moznosti podavani opravnych prostiedkti proti rozhodovani obecniho ufadu i

organu obce

e) prehled nejdilezitéjsich predpist

f) sazebnik thrad za poskytovani informaci

g) vyrocni zpravu o poskytovani informaci za predchozi kalendarni rok
2.2 Dalsimi informacemi, které obec zvefejiuje, jsou piedev§im usneseni obecniho
zastupitelstva, platné obecné zavazné vyhlasky, rozpocCet obce na prislusny kalendarni rok.
Ostatni informace jsou zvefejiiovany dle rozhodnuti organd obce.

Clanek 3 — Zpiisob a rozsah zvefejnéni informaci (_formy)
Obec zverejiiuje informace témito zpusoby :
a) na afedni desce pfed budovou obecniho uradu v Leskoveci nad Moravici ¢.42 se
zverejiuji - obecné zavazné vyhlasky
- rozpocet obce a vyuctovani hospodareni obce
- zaméry pronajmu a prodeje majetku obce
b) v podatelné obecniho ufadu + na ufedni desce na chodbé OU v Leskoveci nad
Moravici €.42 jsou zvefejnény povinné informace uvedené v bodé 2.1
c) v mistnim rozhlase jsou zvefejfiovany aktualni informace
d) zpusobem umoziujicim dalkovy pfistup (internet) zvetejnéni povinnych udaju dle §5
zakona na adrese : www.mesta.obce.cz a na samostatné internetové strance obce
Leskovec nad Moravici na adrese www.sweb.cz/obecleskovec/.

Clanek 4 — Stanoveni_registrii

Obecni Gfad v Leskovci nad Moravici vede a spravuje tyto registry :
1) evidence obyvatel
2) evidence najemct ( najemci obecnich byti a majetku obce )
3) evidence majetku a pozemki ve vlastnictvi obce
4) evidence platct mistnich poplatki
5) evidence domu na Gizemi obce

Vzhledem k tomu, Ze informace v téchto registrech nejsou kazdému bez omezeni
piistupné, nevztahuje se na né povinnost jejich zvefejnéni podle § 5 odst. 3 zakona.

Clanek 5 - Stanoveni_doprovodnych informaci
Doprovodné informace dle § 3 odst. 4 zakona nejsou zvefejiiovany automaticky, ale
jsou sdélovany pii poskytovani informaci na zakladé zadosti.
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Clinek 6 — Ochrana ddaji

Zvetejniovani a poskytovani nékterych udaji maze byt vylouceno, pfipadné omezeno.
Déje se tak jen za dodrzeni podminek stanovenych zakonem.
6.1 Ochrana utajovanych skutecnosti
Za informace spadajici do rezimu utajovanych skutecnosti dle § 7 zakona jsou povazovany
informace, které jsou takto oznaCené v seznamu utajovanych skuteCnosti. Za stanoveni a
oznaceni prislu§ného stupné utajeni v podminkach obecniho ufadu odpovida dle § 2 zakona
¢. 148/1998 Sb., v platném znéni, starosta.
6.2 Ochrana osobnich udaji
Osobni udaje, které se nezvefejiuji, ani neposkytuji, jsou zejména osobni data fyzickych
osob vedena v informacnich systémech dle zakona €. 256/1992 Sb. v platném znéni (
predevSim rodna Cisla), informace vypovidajici o soukromi obCant dle § 8 zakona se
poskytne pouze, pokud to stanovi zvlastni zakon nebo s pisemnym souhlasem dotcené
osoby.
6.3 Ochrana obchodniho tajemstvi
Pokud je pozadovana informace oznaCena za obchodni tajemstvi ve smyslu § 17 a nasl.
obchodniho zakona, povinny subjekt ji neposkytne. Napf. udaje sdélené uchazeci o verejné
zakazky pfi podavani nabidek v ramci vSech zpusobi zadavani dle zakona ¢. 199/1994 Sb.
v platném znéni jsou povazovany za obchodni tajemstvi pouze v tom piipadé, ze je za
obchodni tajemstvi uchazeci v nabidkach vyslovné oznaci.
6.4 Ochrana Gdaju o majetkovych pomérech
Jako diveérné udaje o majetkovych pomérech obCanti jsou povazovany zejména tdaje
zjisténé pii vymahani nedoplatkt pfi exekucnim fizeni ( sprava mistnich poplatki) a pfi
fizeni o poskytovani davek socialni péce. Také se nezverejnuji udaje uvedené zadatelem o
pridéleni bytu do najmu dle poradniku v podkladech pro hodnoceni naléhavosti bytové
potieby.

Clének7—Ql I -Iv rl I o rl rl v l + 0 l ’ l
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Vnitfnimi pokyny a personalnimi predpisy méstského ufadu, u kterych se dle § 11
odst.1 pism. a) zakona omezuje poskytnuti informace, jsou zejména :
- pokyny pro inventarizaci majetku
- pozarni a evakuacni rad
- pracovni rad
- podpisovy fad
- spisovy a skartacni fad
- smérnice o obéhu dokladt
- pracovni naplné
- pravidla odménovani zaméstnanct
- interni nafizeni OU

Clanek 8 -

Ustné a telefonicky podané Zadosti vyfizuji voleni zastupci nebo zaméstnanci
obecniho Gfadu v ramci své pusobnosti dané zakonem o obcich a Organizacnim fadem
obecniho ufadu v Leskovci nad Moravici . Tyto zadosti, byly-li informace poskytnuty se dale
neeviduji. Nebyly-li informace poskytnuty, nebo neni-li zadatel se zpisobem vyfizeni
spokojen, mize podat pisemnou zadost ve smyslu §13 odst.2 zakona ( dle pfilohy ¢.1)

Pti vyfizovani pisemné zadosti o poskytnuti informace se postupuje nasledovné :
1) podani zadosti
2) zaevidovani zadosti
3) postoupeni zadosti prislusné odpovédné osobé
4) vyfizeni zadosti
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5) predani vyfizené zadosti zpét na podatelnu
6) odeslani zadateli
Pisemné Zadosti jsou v souladu s § 14 zakona evidovany dle svého charakteru
v podateln€ obecniho Ufadu. Vyfizeni pisemné zadosti je mozné té€mito zplsoby :
a) poskytnuti pozadované informace
b) odlozenim zadosti — je-li zadost netiplna nebo se nevztahuje k plisobnosti obce
Leskovec nad Moravici a obecniho Gfadu ( o tom vyhotovi zaméstnanec protokol a
sdeéli zadateli ),
¢) odmitnutim zadosti — pokud se zadosti nevyhovi nebo nebyla zadatelem pies vyzvu
ve Ihiit¢ doplnéna ( pouze formou rozhodnuti s naleZitostmi dle § 15 odst. 2
zakona, které vyda starosta obce ).

Je-li proti rozhodnuti podano ve smyslu § 16 zékona odvolani, je vyfizeno témito
zpusoby :
a) sméfuje-li odvolani proti rozhodnuti v pienesené piisobnosti, postoupi je obecni
arad pfislusnému odboru Krajského Gifadu Moravskoslezského kraje.
b) smeéfuje-li odvolani proti rozhodnuti v samostatné plisobnosti, rozhodne o
odvolani starosta obce
Poskytovani informaci o Zivotnim prostiedi se fidi zvlastni Gpravou ( zakon &.
123/1998 Sb. v platném znéni).

Clanek 9 — Sazebnik dhrad
Zvefejiiovani informaci provadi obec na své naklady. Poskytovani informaci v
bézném rozsahu na zakladé zadosti ( Gstni nebo pisemné ) je provadéno beziplatné. Pokud
bude poskytnuti informace spojeno se zvlastnimi naklady, které obec uhradi jiné osobé& nebo
presahujicimi Castku 100,-K¢&, budou tyto zadateli vyGctovany. Informace budou poskytnuty
az po Ghradé téchto nakladl v pokladné obecniho Gifadu nebo bezhotovostni platbou na et
obce Leskovec nad Moravici €.5529-771/0100 vedeny KB v Bruntale.

Clanek 10 — Zpracovini vyroéni_zprivy
Vyro€ni zpravu o €innosti v oblasti poskytovani informaci za uplynuly kalendaini
rok v rozsahu dle § 18 zakona zpracuje na zakladé udaji z evidence vedené podatelnou ,
pracovnce odpovédna za podatelnu a predloziji ke schvaleni starostovi tak, aby mohla byt
zverejnéna do 1. biezna bézného roku.

Clanek 11 - Pristup k predpisim
Pfistup k zakonnym ptedpisiim zvefejnénym ve sbirce zakond je umoznén v Gfednich
hodinach v kancelati OU, kde do nich muZe kazdy nahlédnout.

Clanek 12 - Zivéreéna ustanoveni
Pii feSeni otazek neupravenych touto smérnici se postupuje dle zakona a obecné
platnych pravnich predpisi.

V Leskovci nad Moravici 20.12.2002

Sobéslav Sedlacek
starosta obce



